
●本の紹介

今月は、通勤電車で読んでそのまま会社で使える本を紹介
します。
「たった３秒のパソコン術」 著者：中山真敬 発行：三笠書房です。
仕事ができる人ほど「使うキーが多い」、「能力の質量」は「使っているキー
の数」に正比例する…というくらい、仕事と頭の回転を早くするワザが紹介
されています。まずは基本的なところから
[Ctrl]＋A＝すべて選択（小指で[Ctrl]、薬指で[ A ] ）これはかなり便利です。
[Ctrl]＋X＝選択した範囲の「切り取り」
[Ctrl]＋C＝選択した範囲の「コピー」
[Ctrl]＋V＝選択した範囲の「貼り付け」 （この３つは右手のマウスで選択
して左手の小指で[Ctrl]、これを軸に他の指で「X」「C」「V」）
その他、エクセルやワードでは「Art]キーを押すとマウスを触らずに
メニューバーを使えます!!!
ファイルは「F]、編集は「E]、ツールは「T」…方向キーで移動も可能です。

（斉 藤）
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●給与計算に注意！！

健康保険・介護保険・雇用保険の料率がかわります。
全国健康保険協会が発足して1年半になります。昨年の9月からは地
域ごとで保険料率が異なるようになり、大阪ではそれまでの8.2％から
8.22％に、兵庫は8.2％据え置きというものでした。高齢化が進み日々
健保の財政が厳しくなってきており、その料率では不足すると理由で、
この3月分から大阪で9.38％、兵庫で9.36％と1.16％の大幅アップに
なりました。また介護保険も3月から1.19％から1.5％（こちらは全国一
律）にアップになっています。
そこで、給与計算時の注意が必要です。健康保険・介護保険に関し
ては、まず3月分を3月給与で天引きするのか、4月給与で天引きする
のかを確認したうえで、変更して計算してください。これは、社会保険
料の支払が翌月の月末のため、どちらの給与から天引きしてもよく、
会社により違うからです。

また雇用保険も失業者が増えたことにより、4月から
一昨年の料率15/1000（会社9/1000、社員6/1000）に
戻ります。その為、4月分の給与に6/1000を掛けた額
を天引きしてください。7月10日に概算・確定保険料の
計算をして支払うことになります。ちなみに、労災の率
は変更ありません。 （衣 川）

春がやってきました！全ての生き物が活動を始めて、芽吹き、誕生する春です！

昨年度は波に乗り切らなかった方も、心機一転、新たな希望を胸に、明るい気持ちで頑張りましょう！

ところで２０１０年度税制改正で、自動車重量税が４月１日から引き下げられることがほぼ確実となったそうです。4月で車検が満了の場合
でも3月に車検手続きをした場合には改正前の税率が適用されますので、4月が車検の方はご注意ください。


